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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Lf HOMOCLAVE

DOP-02
INOMBRE TRAMITE . SERVICIO RS

Elaboracién de Presupuesto de Obra y Cuantificacién de Materiales para Obra Pablica.

| DESCRIPCION

Este servicio consiste en realizar el calculo de los trabajos que se requieren realizar y conocer la cantidad y unidad de medida de
|los mismos, a través del cual se permite determinar la cantidad de materiales necesarios para la gjecucion de los trabajos o en
su caso, el calculo monetario estimado para la realizacion de la obra o el proyecto solicitado y se aplicara Gnicamente a sectores
de educacion, deporte, salud, agua potable, drenaje y urbanizacién que incluye pavimentacion, rehabilitacion de vialidades y
construccién de guamiciones y banquetas.

*  Articulo 96 Bis Ley Organica Municipal del Estado de México.
FUNDAMENTO LEGAL s Articulo 19 fraccion |l del Bando Municipal vigente.

M elelel8] Y= oW Wel=R{=I\=28 Presupuesto de Obra y Cuantificacion de Materiales.

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO
' A OBTENER

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

No aplica VIGENCIA

No aplica

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA |

Para preguntar sobre su respuesta
a su solicitud al nimero telefénico, No aplica No aplica
71212044 44

! a la Coordinacion de
| Atencion Ciudadana.

Debe realizarse Gnicamente cuando la abra o proyecto del cual se solicita el presupuesto
o cuantificacion tenga como objetivo un beneficio publico y colectivo. Y que solicite

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O

SERVICIO DEBE REALIZARSE j g S 3
exclusivamente la elaboracion del Presupuesto de Obra y Cuantificacién de Materiales.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS REQUISITOS

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)

Estos requisitos deben ser entregados en la Coordinacién
de Atencién Ciudadana, ubicada en el Palacio Municipal.

1.- Solicitud de escrito libre con firma autégrafa del si(1) gl s Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
ciudadano o quien ostente la representacién de la Estados Unidos Mexicanos.

localidad o Institucién dirigida al Lic. Nicolds Martinez (acuse) «  Aticulo 116 del Cédigo de Procedimientos
Romero, Presidente  Municipal Constitucional de Administrativos del Estado de México.
Atlacomulco que contenga: Referencia del lugar, nimero e  Manual de Procedimientos de la Direccién de

telefénico del solicitante. Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.

: s s : - . Sl (simple) ¢ Articulo 118 fraccién [, del Cédigo de
2.- Copia de Identificacion oficial del solicitante (credencial o S A
INE, Licencia para conducir o Pasaporte vigente). {cotejo) [F\’A?;gglmlentos FRmMEEeice (5. Exaticda

. Manual de Procedimientos de la Direccion de
Obras Plblicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.

Nota: Para los requisitos 3 y 4.

3.- Croquis del lugar en el cual se requiere ei servicio. Si(1)
NO +  Atticulo 118 fraccion |l del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
4.- Fotos del lugar donde se requiere el servicio. SI(1 * Manual de Procedimientos de la Direccién de
= . ” A Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54

NOTA: La Coordinacién de Atencion Ciudadana turnara
de manera digital a través de correo electrénico oficial a la
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Direccién de Obras Publicas los documentos ingresados. i

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Estos requisitos deben ser entregados en la Coordinacién
Estos requisitos deben ser entregados en la Coordinacion
de Atencién Ciudadana, ubicada en el Palacio Municipal. . o _
s . Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 116 del Coédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

. Manual de Procedimientos de la Direccién de

Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.

1.- Solicitud de escrito libre con firma autégrafa del SI(1)
ciudadano o quien ostente la representacion de la
localidad o Institucién dirigida al Lic. Nicolas Martinez
Romero, Presidente  Municipal Constitucional de
Atlacomulco que contenga: Referencia del lugar, nimero
telefénico del solicitante.

(acuse) H

sl (simple)

. e . - p Articulo 118 fraccion 1|, del Cédigo de
2.- Copia de Identificacion oficial del solicitante (credencial ) . A, s
INE, Lﬁ:encia para conducir o Pasaporte vigente(). (cotejo) hPﬂr_ogedrm:entos Administrativos del Eetado de
éxico.
. Manual de Procedimientos de la Direccién de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.
Nota: Para los requisitos 3 y 4.
3.- Croquis del lugar en el cual se requiere el servicio. Si(1) NO
e Articulo 118 fraccion |Il, del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.
4.- Fotos del lugar donde se requiere el servicio. SI(1) NO +  Manual de Procedimientos de la Direccién de

Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54

NOTA: La Coordinacién de Atencion Ciudadana turmara
de manera digital a través de correo electrénico oficial a la
Direccion de Obras Publicas los documentos ingresados.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

Estos requisitos deben ser entregados en la Coordinacion
de Atencidén Ciudadana, ubicada en el Palacio Municipal.

® 8 itucié liti
1.- Solicitud de escrito libre con firma autégrafa del si( Sl 2;‘:&’:’5 Un%is'ing(?czﬁnﬁfm RS B I
ciudadano o quien ostente la representacién de Ila (acuse) «  Ariculo 116 del Cédigo de Procedimientos

localidad o Insfitucién dirigida al Lic. Nicolas Martinez
Romero, Presidente Municipal Constitucional de
Atlacomulco que contenga: Referencia del lugar, nimero
telefénico del solicitante,

Administrativos del Estado de México.
*  Manual de Procedimientos de la Direccion de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54.

Sl (simple) * Articulo 118 fraccion |, del Cédigo de
2.- Copia de Identificacion oficial del solicitante (credencial (cotejo) Procedimientos Administrativos del Estado de
INE, Licencia para conducir o Pasaporte vigente). México.

*  Manual de Procedimientos de la Direccion de
Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54,

3.- Croquis del lugar en el cual se requiere el servicio. SI(1) N/A Nota: Para los requisitos 3 y 4.
e Ariculo 118 fraccion i, del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
i s México.
4.- Faotos del lugar donde se requiere el servicio. SI(1) N/A . Manual de Procedimientos de la Direccién de

Obras Publicas vigente pag. 14, 17, 20 y 54

NOTA: La Coordinacién de Atencién Ciudadana turnara
de manera digital a través de correc electrénico oficial a la
Direccién de Obras Publicas los documentos ingresados

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

| gresa su solicitud y los demds requisitos a la Coordinacién de Atencién Ciudadana, ubicada dentro de

la Presidencia Municipal.

12.- La Coordinacion de Atencién Ciudadana tuma una copia de la solicitud y de los requisitos a la Direccién de Obras Publicas
| para su atencion.

| 3.- El Director de Obras Publicas la canaliza con el Supervisor encargado de la comunidad y/o colonia.
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[4.-El Supervisor se encarga de visitar el lugar para realizar el levantamiento y cuantificacién de la obra solicitada,
i 5.- El Supervisor entrega la informacion al Director de Obras Publicas y se elabora la contestacion.

} 6.- Se envia la contestacion a la Coordinacién de Atencién Ciudadana.

} 7.- La Coordinacion de Atencién Ciudadana se encarga de dar la respuesta al ciudadano.

1 HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE

AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS

No aplica

PLAZO DEL SOLICITANTE

PARA SUBSANAR LA
PREVENCION

No aplica

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

FUNDAMENTO
JURiDICO

No aplica

RAMITE O SERVICIO

10 minutos. | PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

COSTO

Gratuito

12 dias habiles.

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

FORMA DE PAGO

TARJETA DE
CREDITO

TARJETA DE
EFECTIVO N/A N/A DEBITO N/A

EN LINEA (PORTAL DE

PAGOS) NA

:DONDE PODRA
PAGARSE?

No aplica

OTRAS
ALTERNATIVAS

No aplica

CRITERIOS DE
| RESOLUCION DEL
| TRAMITE O SERVICIO

SAPLICA AFIRMATIVA
I FICTA?

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
ACTOS DE
CORRUPCION

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
INCUMPLIMIENTO EN
LOS DATOS AQUI
MANIFESTADOS

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA
{previa, durante o
después de la

(APLICA INSPECCION,

materiales.

FUNDAMENTO

Hpapics JURIDICO

Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal.

Atlacomulco Estado de México, Av. Profr. Roberto Barrios
Castro (al interior de la Unidad Deportiva las Fuentes)
Colonia las Fuentes, 50455.

Teléfono 712 124 6050
https./fwww.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO

Protesta Ciudadana JURIDICO

Los actos o resoluciones de los drganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto
de modificarlos o revocarles mediante el Recurso
Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo,
de conformidad con lo que establece el Cédigo de
Procedimientos Administrativos.

FUNDAMENTO
JURIDICO

NOMBRE DE
LA

FUNDAMENTO
JURIDICO

No Aplica

INSPECCION,
VERIFICACION
O VISITA

Determinar que el lugar en donde se solicita la obra sea de competencia Municipal y de caracter piblicoy que no se
solicite la ejecucién de la obra si no especificamente la elaboracién del presupuesto de obra y cuantificacion de

No aplica

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, y
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal vigente.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Articulo 262 del Bando Municipal
vigente.

No Aplica
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resoluci6n del tramite o "DOMICILIARIA
Servicio)?

| DOCUMENTOS QUE
Sgi%T&ORBEﬂEGﬁO No Aplica DEBERA CONSERVAR  LILYNITS
PARA SU REALIZACION

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA

L e oo Bl

No Aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Direccion de Obras Publicas i Direccién de Obras Publicas

' TITULAR DE LA DEPENDENCIA -t REF T BT W ROy Vo)

CALLE Profr, Roberto Barrios Castro (al interior de la Unidad Deportiva las S [sR=3a8 S/N NO. INT. S/N
Fuentes).

(o{a W]\ |V.88 |.as Fuentes ) W(SH EeRicl[e B Atlacomulco, México

i cP m (el VTl R Enl - EFn -5 1 = [oi[o] B | Lines a viernes de 9:00 a 16:00 horas
LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

12218 32 SN obras.publicas@atlacomulco.gob.mx

712
712 1227505

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

4El otargamiento del presupuesto o cuantificacién de materiales garantiza que el municipio puede apoyarme en
la ejecucién de la obra y que el monto resultante es definitivo?

PREGUNTA FRECUENTE 1

No, porque la ejecucién de una obra depende de los recursos financieros y prioridades establecidas, y en el

RESPUESTA caso del monto resultante en el presupuesto depende de las variaciones de los costos de materiales en el
mercado.
PR A FR & Cémo puedo obtener la respuesta a mi solicitud?

Direccién de Obras Publicas turnara a la Coordinacion de Atencién Ciudadana la respuesta que estara
RESPUESTA disponible en un plazo aproximado de 12 dias habiles antes de acudir presencialmente puede llamar a este
numero de teléfono 712 12 0 44 44.

453l 8] el 2 =T U] 5 R =B 0 Quién acudira a realizar la supervision fisica para atender mi solicitud?

Personal de supervision adscrito a la Direccién de Obras Pulblicas, quien se pondra en contacto con el
solicitante a fravés del nimero de teléfono registrado en el escrito de la solicitud.

RESPUESTA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

i No aplic m:
N i 4
\;3@8 v AuT’BM‘;"é/ | FECHA DE ACTUALIZACION
& %,
$2 W 2 %
0 {ff}§1 o g

OCTUBRE 2025

V: RERAS
EICAS.




